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Inscripcion y registro

Autores y participantes, colaboradores, administradores

Alta, baja y modificacion de realizaciones

Campos de realizaciones
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43.
4.4.

Campo
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: Realizaciéon
: Privacidad y visibilidad
: Uso curriculums autores

: Galerias

Iconos de la miniatura de la realizacién

Participacién en arquia/préxima
Alta de firma
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X edicién arquia/préxima
2024-2025
TERRITORIO

PREGUNTAS FRECUENTES

INSCRIPCION Y REGISTRO

¢ Coémo puedo registrarme y participar en arquia/préxima?

fundacion arquia

Debes ser usuario de la fundacién y estar acreditado como profesional de la arquitectura o el disefio

1. Debes cumplir las bases de la convocatoria, recuerda que en esta X edicion, tu titulo profesional, y el de

todos los colaboradores de cada realizacion, no puede ser anterior al 01/01/2014.

2. Debes subir y publicar tus realizaciones desde el area privada de la web de la Fundacién Arquia:

Q fundacién arquia

Area privada / usuario
Area usuario
[ =i
) ﬂ =\
Mis datos Visibilidad Eliminar
Actividad

3. Una vez publicadas, podras asociarlas a la convocatoria de arquia/préxima:

Q fundacion arquia

m Ei &S

Inicio Comunicacién FQ Realizaciones Firmas.

Area privada / usuario

Area usuario

4. Cuando hayas asociado tus realizaciones a la convocatoria, estaras participando con cada una de ellas.
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Ya he participado con mis realizaciones en otras convocatorias de arquia/préxima, ¢ he de

volver a inscribirme?

Las participaciones asociadas a la convocatoria arquia/préxima en ediciones anteriores siguen participando
automaticamente en las ediciones posteriores hasta que dejan de cumplir las reglas de participacion.
Puedes eliminar realizaciones si, por algin motivo, prefieres que no participen en esta nueva convocatoria,

o afadir nuevas si asi lo deseas.
Si uno de los autores no cumple los requisitos, épuede participar la realizacién en

arquia/préxima?
No, todos y cada uno de los autores de la realizacion han de cumplir los requisitos de participacion.

2. AUTORES Y PARTICIPANTES, COLABORADORES, ADMINISTRADORES

¢Puedo ser autor si no soy arquitecto?

Desde la VIl edicién, pueden participar como autores, ademas de profesionales verificados de la
arquitectura, disefiadores, artistas plasticos y profesionales de disciplinas afines a la arquitectura. Para poder
participar es necesario acreditar tu perfil de usuario en la plataforma web de la Fundacioén Arquia, podras

hacerlo al registrarte como usuario.

¢,Coémo puedo vincular a otro autor en la autoria de la realizacion?

Editar el campo 'participantes’. Seleccionar 'afiadir participante'. Clicar la opcién usuario como perfil
Seleccionar 'autor' en el desplegable 'tipo de participacion'

Buscar al usuario: segun tecleas las letras del nombre del usuario, la aplicacion te ofrece las posibilidades
de usuarios registrados que se encuentran en la base de datos.

Seleccionar el nombre e insertar

Nota 1: el autor vinculado ha de aceptar la vinculacién de autoria a través de su area privada. si hay alguna
vinculacién de autoria pendiente de aceptar por alguno de los autores, LA REALIZACION NO PARTICIPA,

pues el sistema detecta que tiene un proceso no finalizado.

Nota 2: Si el usuario no esta registrado y acreditado, el sistema no lo precargara y no existira vinculaciéon de

autoria. Este es uno de los motivos de que la realizacién no participe.

Una firma puede crear una realizacion?
No, una realizacion sélo la puede crear usuarios acreditados que cumplan los requisitos de participacion.

¢ Como puedo vincular una firma en la autoria de la realizacién?



fundacion arquia

Editar el campo 'participantes’

Seleccionar 'afadir participante’

Clicar la opcién firma como perfil

Seleccionar 'firma de realizacion' en el desplegable 'tipo de participacion'

Buscar la firma: Si la firma no esta creada no aparecera en el desplegable de la base de datos de la
aplicacion.

Puedes ver también: Dar de alta una firma.

3. ALTA, BAJA Y MODIFICACION DE REALIZACIONES

¢, Como puedo crear/dar de alta una realizaciéon?
Para crear una realizacién debes ir a:
Mi area profesional > mis realizaciones > individuales >y clicar la opcion 'nueva realizacion'

Rellenar el campo 'titulo de la realizacién' seleccionar 'crear'. Rellenar el resto de los campos.

¢ Puedo modificar una realizacion que esta en estado 'publica’?

Si, la realizacién siempre se puede modificar.

Tengo una realizacién en estado 'en edicion'. 4 Como la puedo pasar a estado 'publica’?
Debes dirigirte a mi area profesional > mis realizaciones > individuales.

Editar la realizacion a través del icono 'lapiz'

Editar el campo 'privacidad y visibilidad' a través del icono 'lapiz'

Dejar marcada la opcion 'si', en el apartado 'disponibilidad'

Mi area personal > mi actividad FQ > préxima

¢Puedo ver una previsualizaciéon de como quedara la ficha de la realizacién?
Si, en cualquier momento del alta o de la modificacién, tienes la opcién 'ver ficha realizacién' en la parte

superior izquierda.

¢Quién puede ser editor? ;qué funciones tiene?
Cualquier usuario verificado por la fundacion (DNI). No es necesario que sea arquitecto o estudiante acreditado
Sus funciones estan limitadas a la edicion de contenidos, no puede invitar a nuevos participantes a la

realizacion



fundacion arquia

4. CAMPOS DE REALIZACIONES

Debes cumplimentar todos los campos con la informacion de tu realizacion para poder publicarla. A

continuacion se detallan algunos de ellos.

4.1.CAMPO: REALIZACION

Para poder participar en la convocatoria, es obligatorio marcar ‘Si’ en la cesién de derechos de uso,
reproduccion y difusion.

. . "
Realizacion V4

Proxima en la Red.

Titulo realizacion [*]

Referencia

@® si ) NO

4.2. CAMPO: PRIVACIDAD Y VISIBILIDAD

¢ Queé significa la opcion 'afnadir a directorio profesional'?
Significa que la realizacién serd visible en el directorio de realizaciones del area profesional. El directorio de realizaciones
es un espacio donde se muestran las realizaciones de aquellos usuarios acreditados, que quieran difundir su actividad e

impulsar su perfil en la red.
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¢ Qué significa la opcién 'permitir comentarios'? Significa que cualquier usuario verificado de la Fundacion Arquia

puede escribir un comentario y hacerlo publico en tu realizacion. Recordamos que un usuario verificado en la plataforma de
Fundacioén Arquia es un usuario del que se dispone de su DNI y datos personales.

Privacidad y visibilidad

’

E
En edicion

Visible en la web publica O si @ NO (en edicion)

Afadir a directorio profesional ® si O NO

Permitir comentarios @® si O NO

4.3. CAMPO: USO CURRICULUMS AUTORES

¢ Qué significa el apartado 'Uso Curriculum Autores'?

En las realizaciones colaborativas, la aplicacién ofrece la posibilidad de que el usuario permita que la realizacion sea
utilizada en los curriculums de los demas autores, o puede denegar dicho permiso.

El administrador de la Realizacién puede aceptar o denegar el permiso desde el entorno de edicion de la realizacion.

4.4. CAMPO: GALERIAS

Galerias[*] [2]

Galeria realizacion Publicada Gestion de ficheros [4]

BB Galeriarealizacion2  Publicada Gestion de ficheros [1]

Anadir galeria

¢ Coémo puedo crear una galeria?

Clicar la opcion 'Anadir galeria'.

Nombrarla en el campo 'Titulo Galeria’
Afadir los créditos fotograficos en ‘Créditos fotograficos’
Para que la galeria sea visible, debe estar en estado 'Publicada’.

Puedes afadir los archivos a través de la opcion 'Gestion de ficheros' Las imagenes deben ordenarse segun su
importancia, de mas relevante a menos, minimo 5 y maximo 20 imagenes.

¢Cuantas galerias puedo crear?

No hay un numero limitado. Puedes crear tantas como creas necesarias.
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¢Queé tipos de archivos puedo subir en una galeria?
Solo se aceptaran los formatos .jpg / .png / .TIFF / PDF / .MP4

¢Qué formato han de tener las imagenes?
Las imagenes deben tener modo de color CMYK 'y 300ppp.

5. ICONOS EN LA MINIATURA DE REALIZACION

Indica e tipo de vinculacion de cada usuanio con la realizacion, s——

Autor :A

Calaboradar : C

Nomern de curriculiims en gue estad vincwlada la realizacion. s———

Permisos de usg  e—

Solicitar awtonzacion para el uso de 1a realizacion an portafolios. i
Realizacion dispomble para el Wso en portafolios
Realizacion pendiente de vinculacion

No se dispone de privilegios de uso en porfafolio personal.

O e

- >—
*3A ©
Imagen principal con coeso a Wista previd, e—————— = S @l ’ L

e ﬁ u e

Muostrs e estads de la realizacidn. «———— @
En adicidn Titwlo de la realizacién

o

Pulhicada FQ fdirectono reallzacionss)

Fecha de la uitima actualizacion. «

Desvincular y/o efiminar realizacion.

Acceso al entorno de edicion de fa realizacion,

War previsualizacldn de la realizacidn »
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6. PARTICIPACION EN ARQUIA/PROXIMA

fundacién arquia

N O 72 =
]| = 7 S
Inicio i ion FQ izaci Firmas

Area privada / usuario

Area usuario

—3 ﬁ =
Mis datos Visibflidad Eliminar
Actividad v
Becas Proxima Tesis Publicaciones Audiovisuales

Este panel es el que indica el estado de participacion en préxima y donde se muestra las realizaciones que participan, asi como
las realizaciones disponibles y el historico de participaciones.

Si tienes realizaciones en el apartado ‘realizaciones disponibles’ debes clicar al icono ‘+’ y te subiran al apartado ‘realizacion
participando en arquia/préxima’

3 reglizaciones participande en arquis/proxima

Recolectares Urhanos Edimaria! Labaratori Laser 4 UMA | Lisariah

13 realizaciones disponibles

milliares en Lucena

s Muestra Sefiara

Concursa adecuackin del Fabalidn de Cancursa Arbales Urhanas Cancursa rehabitacdn y
Bancadas para ...
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Si te aparece algun simbolo de exclamacion en alguna de ellas debes clicarlo y ver la notificacion.

—> 0 Aviso importante

Esta realizacion tiene reglas de participacion pendientes de resolverse
Si en el momento del cierre aliin no estan resueltas, la realizacion NO
participara en esta convocatoria

Las lineas del agua. Instalacidn en NO cumple reglas de participacion:

las escaleras .. - Realizacion en estado 'Edicion’

- Realizacion necesita una galeria con 5 imagenes
- Realizacion con galerias sin autor fotografico

- Realizacion sin cesion de derechos

ACEPTAR

¢Por qué mi realizacién no aparece en arquia/préxima?
Los motivos principales por los que una realizacion no se esta mostrando en la convocatoria de
arquia/préxima son:

porque no cumpla las reglas de participacion: recuerda que, en la presente convocatoria, se admiten

profesionales acreditados en nuestra plataforma, que hayan obtenido el titulo en una fecha NO anterior al
01/01/2014

porque no tiene al menos cinco imagenes asociadas: puedes afiadir una imagen a través de la opcion

'afiadir galeria' ubicada en el apartado 'galerias’

porque esta en estado 'edicion': Las realizaciones deben estar en estado ‘publica’. Para ello editar el

campo ‘privacidad y visibilidad’ Seleccionar la opcion ‘si’ de ‘disponibilidad

porque la realizacién ha sido eliminada por alguno de los autores

¢Por qué no cumple mi realizacién las reglas de participacion? ¢ Como lo puedo corregir?

1. Autoria sin vinculacion
Hay una autoria de tipo texto (sin vinculo a un arquitecto o la vinculacion ha sido rechazada o eliminada).

Solucién: Si la autoria se elimina, la participacion volvera a estar disponible.

3. Autoria de arquitecto sin fecha de titulacion

Autores acreditados que no tienen fecha de titulacion en el area privada.

Solucion: Cada arquitecto acreditado debe entrar al area privada y llenar ese campo. Si esta vacio no se le pedira
documento para completarlo. Si por el contrario lo quiere modificar, se le solicitara el documento PDF como obligatorio

para que realice la solicitud.

4. Autorias de arquitectos con fecha de titulacion que no cumple las bases
En esta X edicion, la fecha de titulacion de todas las personas registradas como autoras o colaboradoras debe ser
anterior a 01/01/2014
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5. Autorias pendientes de vinculacion

Las autorias vinculadas deben ser validadas, si aparece el simbolo es que esta pendiente de validar.

6. Autorias NO vinculadas a arquitectos acreditados
- Autorias de arquitectos NO acreditados
- Autorias de usuarios dados de baja

- Autorias tipo Otros

7.- Autoria eliminada (histérica) de arquitecto que no cumple bases

Autores que han sido eliminados (ya no existen en la seccion de autorias de la realizacion) pero que en su momento
aceptaron una vinculacion con la realizacion a nivel de autoria.

Solucién: En este caso no hay una solucion. Si se llegé a consumar la vinculacion el sistema deja la marca guardada y
las bases de participacion se validan contra la vinculacion guardada. En términos practicos, si era un autor que acepto la
autoria de una realizacion y que luego fue eliminado por estrategia para participar en la convocatoria, no se pueden

considerar aptos para participar puesto que esta es la regla fundamental del concurso.

¢ Cémo puedo dar de baja una realizacion?

Debes dirigirte a mi area profesional > mis realizaciones > individuales
Editar la realizacion

Editar el campo 'realizacion’ a través del icono 'lapiz'

Clicar la opcion 'dar de baja’

Nota: si la realizacion es colaborativa, se enviara un correo automatico informando de la baja de la realizacién a cada uno de los autores.

. . o
Realizacion P4

Proxima en la Red.

Titulo realizacion [*]

Referencia

Acepto ceder a la Fundacion Arquia los derechos de uzo, reproducciony @ SI O NO
difusion de las imagenes y textos aportados con fines promocionales y
comerciales, dentro del marco del Festival arquia/préxima. Eato incluye la

edicién e impresion de un catilogo en papel que recoger las

selec 2y

realizaciones p

=

10
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7. ALTA DE FIRMA (EMPRESA/ASOCIACION)

Desde este espacio podras gestionar y dar de alta los miembros de la firma, y establecer administradores y editores.

¢ Como puedo crear una firma (empresal/asociacion/despacho/colectivo?
Mi area privada > mi area profesional > mis perfiles > mis firmas
Darle al simbolo + que indica ‘Crear nuevo perfil’. Rellenar los campos (como minimo, los marcados con asterisco)

seleccionar ‘crear firma'

Da de alta tu Firma rellenando todos los campos y adjuntando el documento de verificacion que el sistema te pedira segln el perfil para poder acceder a todos
los servicios que la Plataforma FQ tiene preparados para las Firmas.

La acreditacion se realiza manualmente en la Fundacidn y podra tardar varios dias. Al final del proceso, recibirds un correo de confirmacion del ata

Los campos sefialados con * son obligatorios.

Nota Importante: Los datos incluidos en este formulario son compartidos con todo el perfil de Firma de la Fundacion. Recuerda que puedes definir la visibilidad
de los datos en la generacion del curriculum que consideres como ficha profesional de la Firma

Nombre Comercial

Firma [7] Individual |z| CIF / NIF []

Fiscalidad [ Fiscal |E| Afio constitucién [7]

Tipo [ ST A [

TR yE LR |Z| Pais[1] ESPAAA |Z|

fis Provincia ['] B D |Z|
Teléfono fijo

nero y extensién

dige Postal [*]

Localidad

Poblacién

Nombee Legs! [*

Mavil

¢Una firma puede crear una realizaciéon?

No, una realizacion solo la puede crear un usuario FQ acreditado que cumpla con los requisitos de participacion.

¢, Coémo puedo dar de baja una firma (empresa/asociacién/despacho/colectivo?

debes dirigirte a mi area profesional > perfiles > mis firmas

Editar el campo 'firma’ a través del icono 'lapiz’ clicar la opcion 'dar de baja’

Nota: en el caso de que la firma tenga mas de un miembro, se enviara automaticamente un correo electronico a cada uno

de los miembros de la firma informando de la baja de la misma.

Firma encajes urbanos

Firma [¥] Colectiva |E|
Fiscalidad [*] Mo Fiscal IEI
Tipo [*] Colective / Agrupacian IEI

Nombre Comercial [*]

encajes urbanos

maodificar
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¢ Como puedo anadir un logo a la firma?

Debes dirigirte a mi area profesional > perfiles > mis firmas

Imagen / Logo img_logo.jpag y
Subir Imagen / Logo img_lego.jpg
JPE B00x500 px. / Mix. 5 MB Madificar Archivo » Examinar

Recuerda gue esta imagen ¢ logetips se muestra en los perfiles publices gue hayas publicads en iz
plataforma FQ.

¢ Coémo puedo agregar miembros a la firma?

Editar el campo ‘participantes’

Seleccionar la opcion ‘afadir participante’

Perfil: marcar opcién ‘usuario’

Tipo de participacion: seleccionar Director/miembro o colaborador/miembro, segun el caso.

Una vez seleccionado, ‘insertar’

ARadir participante

Parfil @ Usuario ") Firma

Tipo de Participacidn — Seleccionar — |E|
— Seleccionar —

Buscar usuario Director / Miembro

‘Colaborador / Miembro

insertar cancelar
Afadir participante
perfil @ Usuario ) Firma
Tipo de Participacion Directar / Miembro |z|
Detalle participacian Coordinador...
Buscar usuario marta Q
B Alicia Marta Lago il
Recusro insertar cancelar
Estudiante e
? Carlos Gonzalez
Santamarta B
Arquitecto

Marta Allonz Matute
Estudiante

Nota: el miembro afiadido, debe aceptar la solicitud de vinculacion a la firma a través de su area privada
12
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¢Puedo agregar miembros a una empresal/asociacion que no sean arquitectos?

Si, del mismo modo como se agregan miembros arquitectos.

¢Puedo agregar miembros a una empresa/asociacion que no sean usuarios registrados?

Si, apareceran identificados con el Icono de enlace en color Gris

Participantes

Gestiona los miembros de tu Firma. Desde este espacic podras invitar a nuevos miembros, establecer
administradores v aditores de la Firma.

Miembros

Amaya Martinez Marcos

E Elena Climent Valiente
ﬂ Mercé Coves Medina

Paula Rosello Borcha

- tania magro huertas

Pedro no esta registrado



